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ขัน้ตอนการบนัทึกข้อมลู 

ผูล้งทะเบยีนขอรบัเงินอดุหนุนเดก็แรกเกิด สาํหรบั อปท. 

 

 กระบวนการบนัทกึขอ้มลูในระบบ มขีัน้ตอนหลกัอยู ่3 ขัน้ตอน เมื่อผูล้งทะเบยีนกรอก
แบบฟอรม์ ดร.01 และ ดร.02 เรยีบรอ้ยแลว้นํามายืน่ใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่
ตรวจสอบขอ้มลู จากนัน้นําขอ้มลูมาบนัทกึลงในระบบลงทะเบยีนเดก็แรกเกดิ (เบือ้งตน้) เมื่อ 
Login เขา้สูร่ะบบ เขา้สูห่น้าจอบนัทกึการลงทะเบยีน ดงัน้ี 

1.เขา้สูร่ะบบที ่URL http://csgproject.dcy.go.th โดย อปท. จะใช ้รหสัของ 
อปท. เป็น Username และ Pasword 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเขา้สูร่ะบบ หน้าจอจะแสดง lcon เพือ่ใชง้านระบบประกอบดว้ย 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

i) Lcon “ บนัทกึขอ้มลูผูล้งทะเบยีน” เป็นชอ่งทางเพือ่เพิม่ขอ้มลูผูล้งทะเบยีน 
 

ii) Lcon “ ขอ้มลูผูล้งทะเบยีนเดก็แรกเกดิ” เป็นชอ่งทางเขา้ไปยงัหน้าจอรายการผู้
ลงทะเบยีนเดก็แรกเกดิ 

 
iii) Lcon “ คน้หาขอ้มลู” เป็น lcon เพือ่เปิดหน้าจอคน้หาขอ้มลูผูล้งทะเบยีน และ

ขอ้มลูเดก็แรกเกดิโดยใชเ้ลขบตัรประจาํตวัประชาชน เป็นเงือ่นไขในการคน้หา 
 

2.คลกิเมนู “ บนัทกึขอ้มลูผูล้งทะเบยีน” กรอกขอ้มลูรายละเอยีด ดงัน้ี 

            ใสว่นัทีล่งทะเบยีน บนัทกึขอ้มงูวนัทีล่งทะเบยีนตามเอกสาร ดร.01 

             ใสข่อ้มลู 1.1 ชื่อ-นามสกุล ของผูล้งทะเบยีน และ 1.2 เลขประจาํตวัประชาชน 
ของผูล้งทะเบยีน 

คลิก 

 



 

หมายเหตุ 

ชอ่งขอ้มลูทีม่ ี“ * “ จาํเป็นตอ้งใสข่อ้มลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เพิม่ขอ้มลูเดก็แรกเกดิ คลกิปุ่ ม “ เพิม่ขอ้มลู” 

 

 

 

        เพิม่ขอ้มลูเดก็แรกเกดิ คลกิปุ่ ม “ เพิม่ขอ้มลู” 



        ใสข่อ้มลู 1.3 ชื่อ-นามสกุล เดก็ และ 1.4 เลขประจาํตวัประชาชน 

 

 

*** กรณีทีล่งทะเบยีนเป็นเดก็แฝด ใหค้ลกิปุ่ ม “ เพิม่ขอ้มลู “ อกีครัง้เพือ่เพิม่ขอ้มลูเดก็คนที่
สอง และหากตอ้งการลบขอ้มลูเดก็ คลกิปุ่ ม “ ลบขอ้มลู” 

           เลอืกรายการ “เอกสารหลกัฐานประกอบการลงทะเบยีน” จากนัน้ทาํการคลกิปุ่ ม 
“บนัทกึขอ้มลู” 

           (หมายเลข 1) หากตอ้งการออกเอกสารเพือ่พมิพเ์กบ็เป็นหลกัฐาน คลกิปุ่ ม “บนัทกึ
ขอ้มลูและออกรายงาน”         (หมายเลข 2) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

4.การพมิพเ์อกสารหลกัฐานการลงทะเบยีน 

ñ 

 

ò 



 ในการบนัทกึขอ้มลูผูล้งทะเบยีนในระบบในสว่นของ อปท. เมื่อทาํการบนัทกึขอ้มลู
เรยีบรอ้ยแลว้ผูใ้ชง้านสามารถออกรายงานเพือ่พมิพเ์อกสารใหผู้ล้งทะเบยีน เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน
ได ้ดงัน้ี 

       คลกิปุ่ ม “        “ เพือ่ดรูายละเอยีด 

      คลกิปุ่ ม              ทีอ่ยูด่า้นลา่งหน้าจอ หรอืคลกิปปุ่ ม “บนัทกึขอ้มลูเพือ่ออกรายงาน” 
(หมายเลข2) ในแบบลงทะเบยีนเบือ้งตน้ 

      ระบบจะออกรายงานเป็นไพล ์PDF เพือ่พมิพเ์อกสาร จากนัน้ลงชื่อแลว้สง่ใหผู้ล้งทะเบยีบ
เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 

 

 

 

 

 

รปูแสดง ตวัอยา่งเอกสารหลกัฐานการลงทะเบยีน ทีอ่อกจากระบบ 

 

5.เมื่อบนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ ระบบจะแสดงรายการทีเ่พิม่ใหม ่ตามรปู 

 

  

 หากตอ้งการดูรายละเอยีดของขอ้มลูทีเ่พิม่คลกิปุ่ ม         และหากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู คลกิปุ่ ม  

โดยสถานะของรายการผูล้งทะเบยีนทีเ่พิม่ใหม ่ จะเป็น อปท. บนัทกึ และสถานะน้ีจะเปลีย่นไปตาม

กระบวนการทีเ่กดิขึน้ในปัจจบุนั ซึง่ผูใ้ชง้านในระดบั อปท. สามารถใชส้ถานนะน้ีในการตดิตามกระบวนการ
จา่ยเงนิใหก้บัผูล้งทะเบยีนได ้



 

 

 

 

ขัน้ตอนการบนัทกึขอ้มลู ดร.01 สาํหรบั พมจ. 
 

   

   

 

 

การตรวจสอบข้อมลูผูล้งทะเบียน รายการจ่ายเงิน 

เขา้สรูะบบ คลกิปุ่ ม  รายการ  จะขึน้สถานะรายการโอนเงนิ 

  

 

 

 

 

คลกิปุ่ ม                   จะออกมาเป็นไพล ์Excel  ป้ินออกมาเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานไว ้

อปท. 
บนัทึกข้อมูล 
ผ้ลงทะเบียน 

 

อปท. 
ส่งเอกสาร ดร.
01และ ดร.02 

 
 

พมจ. 
บนัทึกข้อมลู 

ดร.01 และ ดร.
 



 

 

 


