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ค าน า 
 

  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และ (ฉบับที่ 3) พ .ศ. 2561 หมวด 5 ข้อ 27 ก าหนดให้
แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ  รายจ่ายเพิ่มเติม  งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วย
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องด าเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปีงบประมาณ นั้น 
 

  การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ขององค์การบริหารส่วนต าบล
ดอนทอง ถือเป็นเรื่องส าคัญที่จะเป็นเครื่องมือควบคุมในการบริหารและการด าเนินงานของผู้บริหารท้องถิ่นให้
เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น โดยแผนการด าเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึง
รายละเอียดที่รวบรวมจากโครงการ และกิจกรรมการพัฒนาต่าง ๆ ของทุกส่วนราชการที่ต้องด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 รวมทั้งโครงการ/กิจกรรมของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาคหรือหน่วยงานอื่นที่มาด าเนินการในพื้นที่ ท าให้ทราบถึงแนวทางการด าเนินงานในปีงบประมาณ 2564 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง ก่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ าซ้อนของ
โครงการ มีการประสานและบูรณาการท างานกับหน่วยงานอ่ืนสามารถจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/
โครงการในแผนการด าเนินงานประจ าปี และเพื่อให้การติดตามและประเมินผลแผนเมื่อสิ้นปีงบประมาณมี
ความสะดวกมากขึ้น 
 

  ทั้งนี้ แผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 ฉบับนี้ ส าเร็จลงได้ด้วยความ
ร่วมมือจากคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น และการมีส่วน
ร่วมของประชาชนทุกขั้นตอนโดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการด าเนินงานฉบับนี้จะเป็นกรอบและแนวทางการ
พัฒนาที่ตรงต่อความต้องการสามารถพัฒนาให้เกิดความมั่นคงยั่งยืนและเกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของแต่
ละส่วนราชการรวมทั้งส่งผลประโยชน์ต่อประชาชนต าบลดอนทอง ในภาพรวมเป็นส าคัญต่อไป 

 

 

 

 
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนา 
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สารบัญ 

หน้า 
ส่วนที ่ 1 บทน า 
  1. วัตถุประสงค์ของแผนงานการด าเนินงาน 
  2. ขั้นตอนการจัดท าแผนด าเนินงาน 
  3. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 
ส่วนที ่ 2 บัญชีสรุปโครงการพัฒนา/กิจกรรม/งบประมาณ 
  ที่ด าเนินการจริงทั้งหมด งบประมาณ พ.ศ. 2565 (ผ.01) 
 
ส่วนที ่ 3 1. บัญชสีรุปรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ/ระยะเวลาด าเนินงาน 
  ที่ด าเนินการจริงทั้งหมด งบประมาณ พ.ศ. 2565 (แบบ ผด.02) 
  2. บัญชีครุภัณฑ์/งบประมาณ/ระยะเวลาด าเนินงาน ที่ด าเนินการจริงทั้งหมด 
  งบประมาณ พ.ศ. 2565 (แบบ ผด.02/1) 
  3. สรุปข้อมลูแผนงาน/โครงการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
  ของหน่วยงานอื่นที่จะด าเนินการในเขตพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
  ดอนทอง  อ าเภอหนองโดน  จังหวัดสระบุร ี
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ส่วนที ่1 บทน า 
 

1.1  บทน า 
  

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น            
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 และ ฉบับที่ 3 ) พ.ศ.2561  ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จะต้อง จัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นอกจากนี้ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 และ 3) พ.ศ. 
2561 หมวด 5 ข้อ 26 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนการด าเนินงานขึ้นโดยมีจุดมุ่ งหมายเพื่อ
แสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประจ าปีงบประมาณนั้นท าให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้นมีการ
ประสานและบูรณาการการท างานกับหน่วยงานอื่น และการจ าแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการใน
แผนการด าเนินงาน ซึ่งจะท าให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้น 

การจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ขององค์การบริหารส่วนต าบล  
ดอนทอง เป็นแผนงานที่ได้รวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาต่าง ๆ ที่ต้องด าเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 รวมทั้งโครงการ/กิจกรรมของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาคหรือ
หน่วยงานอื่น ที่จะด าเนินการในพื้นที่ อีกทั้งยังเป็นการน าโครงการ/กิจกรรมจากแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561-
2565) ขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง ไปด าเนินการในภาคปฏิบัติให้ส าเร็จลุล่วงต่อไป 

 

1.2  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

  การวางแผนด าเนินงานเป็นแผนงานที่น าแผนพัฒนามาบริหาร (Administrative Plans) 
กล่าวคือการพิจารณาน าโครงการ/กิจกรรมจากแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 -2565) ที่ได้รับการจัดสรร
งบประมาณให้ด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 มาจัดท าเป็นแผนการด าเนินงาน หรือเรียกว่า (Action 
Plans) และสามารถน าการติดตามและประเมินผลด้วยตนเองมาใช้ติดตามการด าเนินงานได้ทุกขั้นตอนเรียกว่า 
Self Assesment Report หรือ SAR โดยมีวัตถุประสงค์ดังนี ้
  1. เพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการและกิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริง
ทั้งหมดในพื้นที่ประจ าปีงบประมาณนั้น 
  2. เพื่อเป็นแนวทางการด าเนินงานของทุกส่วนราชการก าหนดให้ทุกโครงการ/กิจกรรมมีขั้นตอน
การปฏิบัติที่มีระยะเวลาแน่นอนมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากยิ่งขึ้น 
  3. เพื่อควบคุมการด าเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
  4. เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานประสานงานและติดตามประเมินผลการพัฒนา 
  5. เพื่อลดความซ้ าซ้อนของโครงการ มีการประสานงานและบูรณาการงบประมาณกับหน่วยงาน
ต่าง ๆ  
  6. เพื่อเป็นเครื่องมือในการวัดความส าเร็จในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 
 

1.3  ขั้นตอนการจดัท าแผนการด าเนนิงานประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2565 
 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2548  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่  2 และ 3) พ.ศ.2561 ข้อ 26 และข้อ  27  ประกอบกับหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.2/ว 4298 ลงวันที่ 19 ธันวาคม 2548 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นต้องจัดท าแผนการด าเนินงานโดยมีขั้นตอนด าเนินการ  ดังนี้ 
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 ขั้นตอนที่  1  การเก็บรวบรวมข้อมูล   
  ข้อ  26  ให้คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง  
เก็บรวบรวมข้อมูล  แผนงานโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่ด าเนินการจริงขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง  
หน่วยราชการส่วนกลางส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนทอง 
       

ขั้นตอนที่   2   การจดัท ารา่งแผนการด าเนนิงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดท าร่างแผนปฏิบัติ
การโดยพิจารณาจัดหมวดหมู่แผนงาน/โครงการให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งก าหนดไว้ในยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์การบริหารส่วนต าบลโดยมีเค้าโครงแผนการ
ด าเนินงาน  2  ส่วน  คือ 

- ส่วนที่  1  บทน า 
- ส่วนที่  2  บญัชีโครงการ/กิจกรรม 
จากนั้นคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนทองจะน าร่าง

แผนการด าเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง  เพื่อพิจารณาแล้วเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อให้ความเห็นชอบ 

 
 ขั้นตอนที่   3   การประกาศแผนการด าเนินงาน 
  หลังจากจัดท าร่างแผนการด าเนินงานประจ าปีแล  ้วเสร็จ คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท า
แผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง น าร่างแผนการด าเนินงานประจ าปีเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนา
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง พิจารณาแล้วเสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบลดอนทอง ประกาศเป็น
แผนการด าเนินงานประจ าปีต่อไป ทั้งนี้ ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานประจ าปี ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่
ประกาศเพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
  ข้อ 27 แผนการด าเนินงานให้จัดท าแล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับตั้งแต่วันที่ประกาศใช้
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและ
โครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ต้องด าเนินการในพื้นที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน 
  หากมีการตั้งงบประมาณเพิ่มเติม หรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการเพิ่มเติมจากหน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้
ด าเนินการจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี (เพิ่มเติม) ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน โดยจัดท าเป็นแผนการ
ด าเนินงานประจ าปี (เพิ่มเติม) ฉบับที่ 1,2,3 
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จากขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงานดังกล่าวข้างต้นสามารถเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้   

 
   ราชการส่วนกลาง 

คณะกรรมการสนับสนุน  
รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

 ราชการส่วนภูมิภาค 

การจัดท าแผนพัฒนา  รัฐวิสาหกิจ 

   หน่วยงานอื่น ๆ 
    
คณะกรรมการสนับสนุน  

จัดท าร่างแผนการด าเนินงาน 
  

การจัดท าแผนพัฒนา   
    
    
คณะกรรมการสนับสนุน  

เสนอร่างแผนการด าเนินงาน 
  

การจัดท าแผนพัฒนา   
    
    
คณะกรรมการพัฒนา  

พิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน 
  

องค์การบริหารส่วนต าบล   
    
    
คณะกรรมการพัฒนา เสนอร่างแผนการด าเนินงานต่อ 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
  

องค์การบริหารส่วนต าบล   
    
    
นายก  

อนุมัติร่างแผนการด าเนินงาน 
  

องค์การบริหารส่วนต าบล   
    
    
  

ประกาศใช้แผนการด าเนินงานประจ าปี 
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เค้าโครงแผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 
 

  ส่วนที่  1  บทน า 
   -  บทน า 
   -  วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงาน 
   -  ขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
   -  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
 

  ส่วนที่  2  บญัชีโครงการ/กิจกรรม 
   -  บญัชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ  (ผด.1) 
   -  บญัชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (ผด.2) 
 

1.4  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2565 
  1  สามารถควบคุมการด าเนินงาน การติดตามการด าเนินงานและการประเมินผลได้อย่าง

เหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
  2. ท าให้การประสานงานและบูรณาการงบประมาณกับหน่วยงานต่าง ๆ ในพื้นที่ ด าเนิน
โครงการไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
  3. เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น ตามแผนงาน/โครงการและกิจกรรมว่า
สามารถบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและวิสัยทัศน์ที่ก าหนดไว้หรือไม่ เพียงใด 
  4. เป็นเครื่องมือในการวัดความส าเร็จของการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นเมื่อสิ้นปี
ให้มีความสะดวกมากขึ้น 
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ส่วนที ่ 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

 

  องค์ประกอบ ประกอบด้วยบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ และบัญชีโครงการ/
กิจกรรม/งบประมาณโดยน าเสนอ ดังน้ี 
 

  2.1  บญัชสีรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด.01) 
   แบบ ผด.01  เป็นแบบบัญชีสรุปจ านวนโครงการและงบประมาณ แผนการด าเนินงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แผนงาน จ านวนโครงการที่ด าเนินการคิดเป็นร้อย
ละของโครงการทั้งหมด จ านวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด หน่วยงานรับผิดชอบ 
   การจัดท าแผนการด าเนินงานตามแบบ ผด.01 นี้ จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์แผนงาน 
ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจ านวนโครงการที่ด าเนินการ การคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด จ านวน
งบประมาณ และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบและเมื่อลงแต่ละ
ยุทธศาสตร์และแผนงานแล้ว จะต้องรวมผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย 
   การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด ผลของการคิดเป็นร้อยละของ
โครงการทั้งหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ (100) 
 

  2.2  บญัชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด.02) 
   2.2.1 แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการด าเนินงานประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีล าดับที่/
โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท)/ สถานที่ด าเนินการ/หน่วยงาน
รับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง 
   2.2.2 แบบ ผด.02/1 เป็นแบบบัญชีครุภัณฑ์/งบประมาณแผนการด าเนินงานประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน โดยมีล าดับที่/
โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ (บาท)/สถานที่ด าเนินการ/หน่วยงาน
รับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหน่ึง

 



 
 

 

 

 


